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KOMISYON GOREV VE SORUMLUKLUKLARI

G) EGITIM VE OGRETIM KOMIiSYONU

Komisyon Baskani:
Dog.Dr. Emrah Sitk1 YILMAZ

Uyeler:

Meslek Yiiksekokul iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim

Ogr. Gor. Riistem KOCAOZ faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar.

Ogr. Gor . Mehmet Palabiyik
Ogr. Gor. Zeki SUNAR

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

Ders programu her yartyil i¢in hazirlanir.

Ders programi hazirlanirken bliim hocalarinin bos giin talepleri alinir.

Ders programu 6gretim elemanlar1 arasinda miimkiin oldugunca esit sekil sekilde dagitilir.

Sinav programi; her yariy1 i¢in yabanct dil dersi muafiyet sinavi, ara smav, dénem sonu sinavi, biitlinleme sinavi, mezuniyet tek ders
sinavlari, Onlisans programlar1 azami siire 1. ve 2. ek sinavlari i¢in hazirlanir.

Komisyon iiyeleri, bagli olduklar1 boliimlerden sinav programi hazirlanacak donemde agilan ders isimlerini ve her derse ait 6grenci sayilarimni
alir.

Siavlar miidiirliik¢e ilan edilen akademik takvimde belirtilen giinlere miimkiin oldugunca esit dagitilir.

Cakigmalar1 6nlemek amaciyla ayni oturumda, herhangi bir programin birden fazla sinavi olamaz.

Gozetmenlik gorevleri, esit dagitilacak sekilde komisyonca ayarlanir.

Yaptigi ¢alismalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglart Yiiksekokul Yo6netimine rapor halinde sunulur.

Hazirlanan sinavlar yaymlanmak iizere program bazinda ayristirilarak (1. ve 2.smiflar ayri ayri olacak sekilde) hazirlanir ve Yiiksekokul

web sitesinde yayinlanmasi saglanir.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Baskani ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine karsi sorumludur.




-e) BASIN, WEB VE SOSYAL MEDYA KOMiSYONU

Komisyon Baskani:
Ogr. Gor. Mithat Cagr1 YILDIZ

Uyeler:
Ogr. Gor. Yasin EROGLU
Ogr. Gor. Merve KAPLAN

Meslek Yiiksekokul {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri

ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar.

Ogrenci Isleri Memur Semsettin

AYDEMIR

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Web alaninda;

e Icerigin siirekli giincellenmesini saglar,

e  Web sayfasinda; okulun tanitiminin, okuldaki gesitli faaliyetlere ait duyurularin, 6grencilerin gesitli branslardaki 6zgiin ve standart proje
caligmalart ile sanat caligmalarinin, ilgili komisyonlarin hazirladiklari ders ve sinav programlarinin duyurulmasini saglar.

e Okuldaki toplanti, seminer, teknik gezi gibi faaliyetlerin sosyal medyada duyurulmasini saglar.

e  Okuldaki toplanti, seminer, teknik gezi gibi faaliyetlerin haberlestirerek GAUN haber merkezine génderimini yapar.

e  Yaptigi calismalari, Onerileri, istek ve ihtiyaclar Yiiksekokul Yonetimine rapor halinde sunar.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Baskani ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine karsi sorumludur.




%) SOSYAL VE KULTUREL FAALIYETLER KOMiSYONU

Komisyon Baskani:

Ogr. Gor. Dr. Aysenur MERCAN
Uyeler: Meslek Yiiksekokul iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim

Ogr. Gor. Ayca OZCEYLAN faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapar
Dr. Ogr. Uyesi Celal BAL
Ogr. Gor. Zeki SUNAR

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Meslek yiiksek okulunda teknik gezi, konferans, seminer gibi etkinliklerin gergeklestirilmesini saglar.
e  Etkinliklerin yapilmasinda boliimlerden gelen talepleri toplar, miidiirliige bildirir.

e  Konferans salonunun organize edilmesinde yonlendirme yapar.

e  Her donem en az iki etkinlik diizenler.

e Yaptigi caligmalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglart Yiiksekokul Yonetimine rapor halinde sunar..

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Baskan1 ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.
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%) YATAY GECiS KOMiSYONU

Komisyon Baskani:
Prof. Dr. Sadettin PAKSOY

Uyeler:

Dog.Dr. Biilent DEMIRAG
Dog¢.Dr. Emrah Sitki YILMAZ
Ogr. Gor. Dr. Ali BALKAN
Ogr. Gor. Mithat Cagr1 YILDIZ

Meslek Yiiksekokul iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri

ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar.

Ogrenci Isleri Memuru Semsettin

AYDEMIR

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e  Yatay Gegis: Meslek Yiiksekokuluna kurumlar arasi veya kurum i¢i yatay gecis yapan dgrencilerin intibaklar1 ve ders muafiyetleri ile
ilgilenir.

e  Ders Muafiyet: Daha o6nce devam ettigi herhangi bir yiiksek 6gretim kurumunda bagarili oldugu dersleri, kayit yaptirdiktan sonra
boliimiimiizde es degeri bulunan derslerden muaf olmak isteyen 6grencilerin smnif intibaklarini ve ders muafiyetlerini; Af yasalari ile gelen
ogrencilerin intibaklari ile ilgilenir.

e  Yaptg caligmalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglar1 Yiiksekokul Y®6netimine rapor halinde sunar..

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Bagkanm ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.




MEZUNIYET KOMIiSYONU

Komisyon Baskani:

Dog.Dr. Biilent DEMIRAG

Uyeler:

Ogr. Gor. Yasar EDE

Ogr. Gor. Hasan Fehmi GIDERGELMEZ
Ogr. Gor. Dr. Ercan YUCEL

Ogr. Gor. Ali YALINIZ

Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali YUZBASIOGLU
Ogrenci Isleri Memur Hiiseyin ERGULEC
Yazi Isleri Memur Riza OZTURKLU

Meslek Yiiksekokul {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
birimin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak

yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar.

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Her yil sonunda MYO yonetimi tarafindan belirlenen tarihte mezuniyet térenin diizenlenmesini saglar.

e  Torenin mekaninin belirlenmesi, 6grencilere duyurulmasi, mezuniyet belgelerinin diizenlenmesi, belgelerin takdim edilmesi faaliyetlerini
yiiritiir.

e  Toren igeriginin belirlenmesi, davetiyelerin hazirlanmasi, dagitilmasi , téren sunum igeriginin belirlenmesi, sunucunun belirlenmesi gibi
torenin tiim organizasyonun diizenlenmesini yapar.

e  Yaptg caligmalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglar1 Yiiksekokul Y®6netimine rapor halinde sunar..

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Bagkanm ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.




%) KISMi ZAMANLI OGRENCIi BASVURULARI DEGERLENDIRME KOMISYONU

Komisyon Baskani:

Prof. Dr. Sadettin PAKSOY

el Meslek Yiiksekokul iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim
yeler:

Dr. Ogr. Uyesi Derya CEVIK

TASDEMIR

Dog.Dr. Biilent DEMIRAG

faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar yapar.

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e  Ogrenci temsilcisi secim takvimini duyurur.

e Akademik Takvimde belirtilen siireleri i¢erisinde 6grenci temsilcisi segimlerini organize eder.
e  Program, boliim ve birim dgrenci temsilcilerini tespit eder.

e  Gerekli tutanaklari tutar.

e Secim sonuglarini karara baglar.

e  Yaptigi calismalari, Onerileri, istek ve ihtiyaclar1 Yiiksekokul Yonetimine rapor halinde sunar.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Baskani ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.




-e) KARIYER PLANLAMA VE MEZUN OGRENCILERLE iLETiSiM KOMiSYONU KOMiSYONU

Komisyon Baskani:
Ogr. Gor. Dr. Ali BALKAN

Uyeler:

Ogr. Gor. Seyma GUL
Ogr. Gor. Ziya ERSOY
Ogr. Gor. Ayse COBAN
Ogr.Gér. Dr. Mehmet Ali
'YUZBASIOGLU

Meslek Yiiksekokul {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri

ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar.

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Dikey Gegis: Dikey Gegis Sinav Sistemi ve gegilebilecek lisans programlari hakkinda bilgi verir ve dgrencilere rehberlik eder .

e Mezunlar ile iletisim halinde bulunarak, posta adresi, e-posta adresi, telefon numarasi, faks numarasi gibi bilgilerini toplar ve bir bilgi

bankasina kaydeder.
e Mezunlar ile ilgili giincel bilgilerin elde edilebilmesi i¢in web ortaminda veri girilmesini saglar.

e  Mezunlarin ¢aligma alanlari, kariyerleri, 6nemli projeleri ve basarilarini 6grencilere aktarmalarimi saglayarak, rehberlik ve motivasyon

saglar.
e  Mezunlarimizdan Fakiiltelere Dikey Gegis Yapan dgrencilerimizin takibini ve duyurusunu yapar.
e  Mezun Ogrenci memnuniyet anketlerini uygulayip degerlendirerek yonetime rapor sunar.

e Yaptigi calismalari, Onerileri, istek ve ihtiyaclar1 Yiiksekokul Yonetimine rapor halinde sunar.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Bagkanm ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.
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{) OGRENCI DiSiPLIN iSLERi KOMiSYONU

Komisyon Baskani:

Dog.Dr. Asli OZPOLAT

Ovel Meslek Yiiksekokul iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
yeler:

Ogr. Gor. Ali ALTUNBAS

Ogr. Gor. Ayse BAHAR

Ogr. Gor. Dr. AL BALKAN

ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar.

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e  Ogrenci disiplin islerinin yiiriitiilmesini saglar.
e Disiplin yonetmeligine aykir1 davranis ve sikayetleri takip eder yiiksekokul miidiirligiine iletir.

e  Yiiksek okul miidiirliigii tarafindan verilen ilgili gorevlerini yerine getirir.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Bagkanm ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.




'e) UYUM VE ORTANYASYON KOMiSYONU

Komisyon Baskani:
Ogr. Gor. Yasar EDE
Meslek Yiiksekokul {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
Uyeler: ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar

Ogr. Gor. Seyma GUL
Ogr. Gor. Ercan YUCEL

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

e  Yiiksekokulda gerceklesecek uyum ve oryantasyon ¢aligmalarini yiiriitiir.

e  Yiiksekokuldaki dgrencilerin donem bast itibariyle okula ve sartlara adaptasyonunu saglayacak ¢aligmalar yapar.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Bagkanm ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.




%) ENGELSIZ BiRiM DANISMANLIGI KOMiSYONU

Komisyon Baskani:
Ogr. Gor. Ali ALTUNBAS

Ogr. Gor. Hasan Fehmi
GIDERGELMEZ

Ogr. Gor. Ayse COBAN
Ogr. Gor. Ayse BAHAR

Meslek Yiiksekokul {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim

faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiritiilmesi amaciyla ¢alismalar yapar.

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

Engelli 6grencilerimizin akademik, idari, fiziksel, psikolojik barmma ve sosyal alanlardaki her tiirli ihtiyaglarini tespit etmek, bu
ihtiyaglarinin karsilanmasi i¢in yapilmasi gerekenleri belirleyip, yapilacak caligmalart planlamak, uygulamak, gelistirmek ve yapilan

caligmalarin sonuglarini degerlendirmektir.

Yiiksekokulumuza kaydimi yaptiran engelli dgrencilerin, 6grenim esnasinda ihtiyaglarini karsilamak, karsilasabilecekleri engelleri ve

bunlara kars1 alinabilecek 6nlemleri belirlemek, ortadan kaldirmak ve ¢6ziim Onerileri gelistirmektir.

Akademik personelle isbirligi yaparak rnek uygulamalar gelistirmek.

Yiiksekokulumuz 6grencilerimizin adil ve dogru bir sekilde dlgme ve degerlendirmeye tabi tutulmasi, firsat esitliligini saglamak ve egitim
siirecini engelli 6grenciler i¢in anlamli hale getirmek i¢in yontemler gelistirmektir.

Gergekei hedefler belirlemektir.

Tiim 6grencilerimiz akademik ve idari personellerimizle ig birligi igerisinde ¢alismak.

Ormnek uygulamalari incelemek

Engelli 6grencilerimizle sik sik bir araya gelip yiiz ylize goriigmek, geri bildirim ile eksikliklerimizi tamamlamak.

Yiiksekokulumuzda uygulanabilir ¢oziimler iiretmek.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Baskan1 ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine karsi sorumludur.




-e) SEKTOREL i$ BiRLiGi KOMiSYONU

Komisyon Baskani:
Dr. Ogr. Uyesi Derya CEVIK TASDEMIR

Uyeler: Meslek Yiiksekokul iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin
Ogr. Gor. Ayca OZCEYLAN tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amacryla
Ogr. Gor . Aysenur MERCAN caligmalar yapar.

Ogr. Gor. Ziya ERSOY

Ogr.

Gor. Ali YALINIZ

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

Ulusal ve uluslar arasi diizeyde faaliyet gosteren sanayi kuruluslariyla ortak ¢aligma alanlarini tespit eder.

Ogrencilere firmalar tarafindan staj imkani, burs saglamak ve ¢alismalarmin basarisa bagli olarak kariyer olanag saglar.

Nitelikli 6grenciler sektore katar.

Sektor firmalar ile meslek yiiksekokulu teknik boliimlerinin dgretim tiyeleri ve 6grencileri arasinda igbirligi saglar.

Fuar,bilgi soleni,konferans vb. etkinliklere grencilerin katilimi saglar.

Ozel sektoriin kullandig1 yeni teknolojilerin iiniversitemiz tarafindan takip edilebilmesini saglamak, 6grenci ve 6gretim elemanlarimizin
mesleki gelisimlerine katkida bulunur.

Ozel sektoriin okulumuzdan taleplerini tespit ederek uygulanabilir olanlar1 yiiksekokul ydnetimine sunar.

Yaptig1 ¢aligmalari, dnerileri, istek ve ihtiyaglar1 Yiiksekokul Yonetimine rapor halinde sunar

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Baskan1 ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.




-6) ETiK KOMIiSYONU

Komisyon Baskani:
Dog.Dr. Asli OZPOLAT

Uyeler:

Dog.Dr. Biilent DEMIRAG
Dog¢.Dr. Emrah Sitki YILMAZ
Ogr. Gor. Dr. Ali BALKAN
Ogr. Gor. Mithat Cagr1 YILDIZ

Meslek Yiiksekokul iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla caligsmalar yapar. Her bir iiye baskan1

oldugu béliim ve programlardan sorumludur.

GOREYV (iS) YETKi VE SORUMLULUKLAR

Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla
yiikiimliidiirler” hiikmiine uymak.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 2. Bélimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer alan 6-16. Maddelere uymak.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda kendisine tanimlanmig gorevleri yapmak.

Programu, yiirtirliikteki yasa, tiiziik, yonetmelik ve genelge hiikiimlerine uygun olarak yonetmek,

Programin isleyisini agirlastiran, gelismeleri karsilamayan yasa, tiiziik, yonetmelik ve genelge hiikiimlerinin degisikligi konusunda
(program akademik kurulunun goriisii aliarak) degisiklik onerilerinin ilgili birimlere iletilmesini saglamak,

Yiiksekokul Kuruluna katilmak, programi temsil etmek ve alinan kararlar programda uygulamak,

Programda ve bagli birimlerde egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin etkinliklerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
Program 6gretim elemanlarimin programla ilgili ¢aligmalarini izlemek, denetlemek, degerlendirmek ve ddiillendirmek,

Boliimlerin, egitim 6gretim, uygulama ve arastirma etkinliklerinde, arag-gereg ve fiziksel imkanlardan en etkin bigimde yararlanmasi i¢in
hazirladigi 6nerileri degerlendirmek, uygun olanlari onaylamak,

Programla ilgili otomasyon iglemlerini (ders kaydi, not girigleri, yoklama girisleri, ders igerikleri, Erasmus, yatay ge¢is, dikey gegis, burs
konulan) takip etmek ve siirekliligini saglamak.

Her yilsonunda programlarla ilgili yillik degerlendirme raporu hazirlamak.

Programin her diizeyde egitim 6gretim ve arastirmalarindan, programda kadrolu ve ders saat {icretli 6gretim gorevlilerinin ¢aligmalarindan,
programa ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiirtitiilmesinden sorumlu olmak,

Boliim ve programlarda sorunlar1 ¢6zmek, yonetime rapor vermek,

Meslek Yiiksekokul Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon Bagkam ve Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.




